
รังสิตสารสนเทศ ปที่ 21  ฉบับที่ 2  กรกฎาคม – ธันวาคม 2558      94  

 

 
 

กาวแรกกับจดหมายเหตุ : ทรัพยสินอันทรงคุณคา 
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บทคัดยอ 

 
เอกสารจดหมายเหตุ  ถือเปนเอกสาร หรือ หลักฐานที่ สําคัญ   ขององคกร  

หนวยงาน สถาบัน  และบุคคล  เพราะเปนเอกสารที่แสดงใหเห็นถึงพัฒนาการในดานตางๆ   

ของหนวยงานหรือองคกรนั้น ๆ  หรือแมแตบุคคล  สามารถใชเปนหลักฐานเพื่อปองกันสิทธิ 

และประโยชนสวนตน  โดยบทความน้ีจะไดกลาวถึง  ความหมาย  ความสําคัญของ

จดหมายเหตุที่มีตอองคกร  บุคคล และสังคม  รวมทั้งการจําแนกประเภทของจดหมายเหตุ  

และตัวอยางของหอจดหมายเหตุในประเทศไทย ที่นาสนใจและนาศึกษาคนควา 

Abstract 
 

Archives are considered important documents and evidence of an 
organization, department, institution, and individual because it shows development 
in various areas of those organizations and even individual.  Archives can be used 
as evidence to protect individual rights and benefits.  This article will refer to the 
meaning and importance of archives to organizations, individuals, and the society, 
and will distinguish the different types of archives as well as give examples of 
interesting archives in Thailand. 
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บทนํา 

ความเขมแข็งหรือความออนแอในการดําเนินงานขององคกรหรือหนวยงานตางๆ 
อาจกลาวไดวาเบ้ืองหลังประการหนึ่งที่สําคัญ คือ การตระหนักถึงคุณคาของจดหมายเหตุ 
ดวยในการดําเนินงานภายในองคกรหรือหนวยงานตางๆ เกิดวงจรของเอกสารต้ังแต
กระบวนการผลิต/การสรางสรรค การรักษา และสงมอบเอกสารหรือหลักฐานตางๆ ที่ส้ินสุด
การใชงานแตไดรับการประเมินวาเปนส่ิงที่มีคุณคาในตนเองและมีความสําคัญอยางยิ่งทั้ง
ในดานสาระสําคัญ เร่ืองราว ความเปนมา หรือความรูตางๆ ที่สอดแทรกในจดหมายเหตุแต
ละรายการ  ใหผูรับผิดชอบในงานเปนผูดําเนินการตอเพื่อนํามาเปนตนทุนในการดําเนินงาน
ขององคกรใหเจริญกาวหนาตอไป หรือแมกระท้ังจดหมายเหตุของบุคคลที่นับวาเปน
สินทรัพยที่มีมูลคาแกผูถือครอบครอง ในชวงชีวิตของบุคคลคนหนึ่งอาจมีทรัพยสินที่ไดรับ
มอบติดตัวมาจากบรรพบุรุษ รวมทั้งการสรางเสริมเพิ่มพูนมาดวยกําลังความสามารถที่มี
ดวยตนเองท้ังที่เปนสังหาริมทรัพยและอสังหาริมทรัพยเพื่อนํามาเปนตนทุนชีวิต หรือรักษา
ไวใหลูกหลานสืบตอไป ส่ิงตางๆ เหลานี้หากไมไดรับการสนใจดูแลอยางดี หรือ การสราง
ความตระหนักถึงคุณคาของจดหมายเหตุเหลานี้แลว เมื่อวันเวลาผานลวงเลยไปอาจไม
สามารถยอนกลับมาเปนความทรงจําเพื่อสรางเรียนรูไดอีกคร้ัง 

 
ความหมายของจดหมายเหตุ 

สํานักหอจดหมายเหตุแหงชาติ (2555) กลาววา จดหมายเหตุ ในภาษาอังกฤษตรง
กับคําวา “archives” ซึ่งมาจากภาษากรีกวา “archeion” และภาษาละตินวา “archivum” 
คํานิยามของทั้งสองคํา หมายถึง หนวยงานของรัฐและเอกสารที่เก็บรักษาไว  ในระยะแรก
นั้นยังจํากัดความหมายอยูที่เอกสารของหนวยงานหรือองคการของรัฐ แตตอมาความหมาย
นั้นรวมไปถึงเอกสารที่เก็บรักษาและรวบรวมโดยสถาบันเอกชน หรือครอบครัวดวย ตอมา
ภายหลังชาวฝร่ังเศสไดพัฒนาคําภาษาละตินมาเปนคําวา “l’archive” และใชคําเรียกรวมวา 
“les archives” แตคําวา “archives” ยังไมเปนที่นิยมใชกันโดยเฉพาะอยางยิ่งในประเทศ
อังกฤษซึ่งมีคําวา “records” และ “historical records” ที่ใชกันอยูในกฎหมายโบราณ ใน
ตนศตวรรษที่ 19 ผูรูตาง ๆ ที่ใชภาษาอังกฤษเปนส่ือกลางไดใหความหมายของ “archives” 
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วาเปนเอกสารโบราณ สวนชาวอเมริกันไดนําคําวา “archives” ที่เปนรูปพหูพจนมาใช
หมายถึง เอกสารจดหมายเหตุ สถานที่เก็บรักษาเอกสาร และสถาบันหรือองคกรที่เปน
เจาของเอกสารที่ใชปฏิบัติงาน และความหมายดังกลาวก็ไดรับความนิยมมากข้ึน 

กอนชวง ค.ศ.1930 คําศัพทที่เกี่ยวของกับเอกสารที่ใชกันอยู ไดแก “archives” 
หมายถึง เอกสารจดหมายเหตุที่มีคุณคาของสวนราชการ “personal papers” หมายถึง 
เอกสารสวนบุคคล “historical records” หมายถึง เอกสารทางประวัติศาสตร และ 
“historical manuscripts” หมายถึง เอกสารตนฉบับตัวเขียน ที่มีคุณคาที่ไมใชของสวน
ราชการ ตอมาคําวา “archives” จึงไดรวมรวมเอกสารดังกลาวไวดวย โดยที่เอกสารเหลานั้น
จะตองเกิดจากกระบวนการของการทํางาน สมควรจะไดรับการเก็บรักษา และไดรับการ
จัดการอยางมีระบบโดยผูที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับเอกสารจดหมายเหตุจะเรียกวา “นักจดหมาย
เหตุ” หรือ “archivist” ในภาษาอังกฤษ 

คําวา จดหมายเหตุ ในทางวิชาการตรงกับศัพทภาษาอังกฤษวา “อาร-ไคฟ” 
(Archives) ซึ่งในทางวิชาการคําวา “อาร-ไคฟ” มีความหมายทั้งส้ิน 3 ความหมาย กลาวคือ 
ความหมายแรก หมายถึง อาคารหรือสถานที่หรือพื้นที่จัดเก็บเอกสารประวัติศาสตรหรือ
เอกสารเกาที่มีคุณคาขององคการ ความหมายที่สอง คือ เอกสารที่เกิดจากการดําเนินงาน
ขององคการและไดรับการประเมินคาวามีคุณคาตอเนื่อง และความหมายสุดทาย คือ 
หนวยงานหรือสถาบันที่รับผิดชอบการประเมินคุณคา จัดเก็บ ดูแลรักษา และใหบริการ
เอกสารที่มีคุณคาขององคการจดหมายเหตุ หรือ หอจดหมายเหตุ (Acland, Glenda, 1993 
: 463 อางถึงใน สมสรวง พฤติกุล, 2556 : 4-5) 

สมสรวง พฤติกุล (2539 : 3) ไดสรุปความหมายคําวา Archives ไว 3 ความหมาย
ดังนี้ 
  1. จดหมายเหตุหรือเอกสารจดหมายเหตุ หมายถึง เอกสารที่สวนราชการ 
รัฐวิสาหกิจ หรือเอกชนไดผลิตข้ึนหรือรับไว และมีคุณคาทางการบริหาร ทางการเงิน ทาง
กฎหมาย หรือเปนพยานหลักฐานและ/หรือมีสาระเชิงประวัติและวิทยาการตางๆ ควรเก็บ
รักษาตลอดไป 
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  2. สถาบันจดหมายเหตุ หรือหนวยงานจดหมายเหตุ หมายถึง สถาบันหรือ
หนวยงานท่ีรับผิดชอบในการดําเนินงาน การจัดหาหรือรับมอบ การจัดเก็บดูแลรักษา และ
การถายทอดสาระของเอกสารไปสูผูใชตามหลักวิชาการ 
  3. หอจดหมายเหตุ หรือที่ทําการจดหมายเหตุ หมายถึง ตัวอาคารหรือสวน
ของอาคารที่เปนที่จัดต้ัง หรือที่ทําการของสถาบันจดหมายเหตุหรือหนวยงานจดหมายเหตุ 
 พรรณทิพย ปานงาม (2550 : 36) ไดจําแนกความหมายของจดหมายเหตุ ไว         
3 นิยาม ดังนี้ 
  1. เอกสารตนฉบับ (Original) ซึ่งส้ินกระแสการปฏิบัติงานของสวนราชการ 
หรือสถาบันเอกชน ที่ผานการวินิจฉัยวามีคุณคาควรเก็บรักษาไวตลอด เอกสารสําคัญนี้
เรียกวา เอกสารจดหมายเหตุ (Archival Material) 
  2. หนวยงานที่มีหนาที่ในการรวบรวม จัดเก็บ สงวนรักษา และใหบริการ
เอกสารจดหมายเหตุ เรียกวา หนวยงานจดหมายเหตุ (Archival Agency) 
  3. อาคารหรือสวนของอาคารที่เก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ เรียกวา หอ
จดหมายเหตุ (Archival Repository) 

พจนานุกรมไทยฉบับราชบัณฑิตสถาน พ.ศ. 2542 ระบุวา คําวา จดหมายเหตุ เปน
คํานาม โดยมี 2 นิยาม สําหรับนิยามแรก หมายถึง หนังสือบอกขาวคราวที่เปนไป สวนใน
นิยามที่สอง หมายถึง รายงานหรือบันทึกเหตุการณตาง ๆ ที่เกิดข้ึน เอกสารที่สวนราชการ 
รัฐวิสาหกิจ หรือเอกชน ผลิตข้ึนเพื่อใชเปนหลักฐานและเคร่ืองมือในการปฏิบัติงาน 
(พจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน, 2542) 

สุชาดา สุรางคกุล (2553 : 5) กลาววาจดหมายเหตุ คือ เอกสารข้ันตน ที่ผลิตข้ึน
โดยหนวยงาน หนวยราชการ สถาบันการศึกษา มหาวิทยาลัยตางๆ อาจจะอยูในกระแสการ
ปฏิบัติงานหรือเสร็จส้ินกระแสการปฏิบัติงานแลว มีคุณคาทางประวัติศาสตร ความเปนมา
ของหนวยงานนั้นๆ ถูกประเมินแลววามีคุณคาในการเก็บรักษาเพื่อเปนประโยชนใน
การศึกษา วิจัย และเปนหลักฐานทางกฎหมาย ขอมูลในการอางอิงในการบริหารงาน 
วางแผน นโยบาย สําหรับผูบริหารและบุคคลทั่วไป 
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ความสําคัญของจดหมายเหตุ 

จดหมายเหตุเปนผลลัพธที่เกิดข้ึนจากการดําเนินงานตางๆ ของหนวยงานในระดับ
ตางๆ โดยไดรับการประเมินคุณคาและไดรับคัดเลือกจากทรัพยากรทั้งหมดจากการ
ปฏิบัติงานใหเปนจดหมายเหตุ ดวยเหตุนี้จดหมายเหตุจึงมีความสําคัญในหลายแงมุม 
กลาวคือ  
 สมสรวง พฤติกุล (2556 : 4-7 – 4-8) ไดกลาววา จดหมายเหตุมีความสําคัญใน     
3 ประเด็น ไดแก ความสําคัญตอบุคคล ตอองคกร และตอสังคม ตามลําดับดังนี้  
  1. ความสําคัญของจดหมายเหตุตอบุคคล ผูบริหารสามารถใชจดหมาย
เหตุเพื่อชวยสนับสนุนในการวางแผน การตัดสินใจ เพื่อใหหนวยงานสามารถดําเนินงานได
อยางสม่ําเสมอและมีประสิทธิภาพ รวมทั้งพนักงานหรือผูมีสวนไดสวนเสีย และบุคคลทั่วไป
สามารถใชประโยชนจากจดหมายเหตุในการปองกันสิทธิและประโยชนสวนตัว อีกทั้ง
จดหมายเหตุบางช้ินมีคุณคาทางจิตใจตอบุคคลที่เก็บรวบรวมรักษาจดหมายเหตุเหลานั้น  
  2. ความสําคัญของจดหมายเหตุตอองคกร จดหมายเหตุเปนส่ิงที่แสดง
พันธกิจหนาที่และความรับผิดชอบขององคกรหรือหนวยงานที่นํามาใชในการสํารวจ 
ตรวจสอบ อีกทั้งเปนกลไกของความโปรงใส เปนความทรงจําขององคกรเพื่อเปนแหลง
เรียนรูที่ถายทอดเร่ืองราว ประวัติ ความเปนมา กิจกรรมตางๆที่สําคัญหรือที่เกิดข้ึนในชวง
ระยะเวลาตางๆ 
  3. ความสําคัญของจดหมายเหตุตอสังคม จดหมายเหตุมีความสําคัญตอ
สังคมใน 2 ประเด็นสําคัญ ไดแก การเปนสวนหนึ่งของภูมิปญญาและผลผลิตของการ
ดําเนินกิจกรรมของสังคม กลาวคือ กอนการผลิตทรัพยากรสารสนเทศรูปแบบตางๆ นั้น     
จะเกิดเอกสารที่เปนผลผลิตจากการดําเนินงาน เชน หนังสือโตตอบ เอกสารตนฉบับ เปนตน 
โดยส่ิงตางๆ เหลานี้อาจอยูไดทั้งในรูปแบบของกระดาษหรืออิเล็กทรอนิกส และเปนสวนหนึ่ง
ของมรดกทางวัฒนธรรมของสังคมและชาติ กลาวคือ เอกสารจดหมายเหตุมีความเกี่ยวโยง
สัมพันธกับพยานหลักฐานในลักษณะตางๆ ที่เกิดจากการทํากิจกรรมของคนแตละคน เชน 
คําบอกเลา ศิลปวัตถุ และส่ิงกอสราง โดยจดหมายเหตุจะชวยอธิบายหรือขยายความเขาใจ
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เกี่ยวกับการสรางสรรคส่ิงของตางๆ ที่มนุษยสรางข้ึน ทั้งในดานของการดําเนินงาน การใช
ประโยชน รวมทั้งบุคคลและเหตุการณอ่ืนๆที่เกี่ยวของ 
 
ประเภทของจดหมายเหตุ 
 ในการจําแนกประเภทของจดหมายเหตุ จากการศึกษาพบวามีหลากหลายแนวคิดที่
ไดจําแนกประเภทของจดหมายเหตุ กลาวคือ 

สํานักหอจดหมายเหตุแหงชาติ (2555) กลาววา เอกสารจดหมายเหตุแบงออกเปน 
4 ประเภท ไดแก 

1. เอกสารจดหมายเหตุประเภทลายลักษณอักษร (Textual Archives) คือ เอกสาร
ที่ส่ือความหมายเน้ือหาดวยลายลักษณ ไมวาจะเปนตัวเขียนหรือตัวพิมพ เชน เอกสาร
โตตอบ เอกสารประชุม แผนงาน โครงการ รายงาน บทความ ฯลฯ 

2. เอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุ (Audio-Visual Archives) คือ เอกสารที่ส่ือ
ความหมายดวยภาพหรือเสียง เชน ภาพถาย ฟลมเนกาตีฟ สไลด โปสเตอร ปฏิทิน บัตรอวย
พร แถบบันทึกเสียง แถบบันทึกภาพ ฟลมภาพยนตร ฯลฯ 

3. เอกสารจดหมายเหตุประเภทแผนที่ แผนผัง (Cartographic Archives) เชน แผน
ที่ แผนผัง แบแปลน พิมพเขียว ฯลฯ 

4. เอกสารจดหมายเหตุประเภทวัสดุคอมพิวเตอร (Machine-Readable Archives) 
เปนเอกสารที่บันทึกขอมูลและคนหาขอมูลที่บันทึกไวนั้นดวยเคร่ืองคอมพิวเตอร เชน     
ดิสกเกตท ซีดี วีซีดี ดีวีดี ฯลฯ  

สมสรวง พฤติกุล (2556 : 4-8) ไดจําแนกประเภทของเอกสารจดหมายเหตุโดยใช
เกณฑการจําแนกประเภทเอกสารจดหมายเหตุตามวิธีการอาน ตามแหลงที่มา และตาม
รูปลักษณ กลาวคือ 

 1. การจําแนกตามวิธีการอาน โดยแบงเปน 2 ประเภท คือ 
  1.1 เอกสารจดหมายเหตุที่อานไดทันทีดวยตาเปลา เชน จดหมาย 

หนังสือราชการ หนังสือ แผนที่ ภาพวาด เปนตน 
  1.2 เอกสารที่ใชเคร่ืองในการอาน ฟง ชมหรือดู เชน วัสดุยอสวน 

หรือไมโครฟอรม ภาพยนตร แถบวีดิทัศน แถบบันทึกเสียง ซีดี วีซีดี ดีวีดี เปนตน 
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 2. การจําแนกตามแหลงที่มา โดยแบงเปน 2 ประเภท คือ 
  2.1 เอกสารจดหมายเหตุขององคการ เปนเอกสารที่เกิดจากการ

ดําเนินงานขององคกรแลวไดรับการคัดเลือกเพื่อเก็บเปนเอกสารจดหมายเหตุ 
  2.2 เอกสารจดหมายเหตุสวนบุคคล และ/หรือจดหมายเหตุเฉพาะ

เร่ือง เปนเอกสารของบุคคลใดบุคคลหน่ึงที่สําคัญ หรือเอกสารท่ีมาจากภายนอกแตมีเนื้อหา
ที่สอดคลองหรือมีความเกี่ยวของกับภารกิจขององคกรและองคกรกําหนดใหหอจดหมายเหตุ
หรือหนวยงานจดหมายเหตุของหนวยงานรวบรวมหรือจัดหาเพื่อเก็บเปนเอกสารจดหมาย
เหตุ 

 3. การจําแนกตามรูปลักษณของเอกสารจดหมายเหตุ โดยแบงเปน           
4 ประเภท คือ 
   3.1 จดหมายเหตุประเภทลายลักษณ (Textual Archives) คือ 
เอกสารที่ส่ือความหมายเนื้อหาดวยลายลักษณ ไมวาจะเปนตัวเขียนหรือตัวพิมพ เชน 
เอกสารโตตอบ เอกสารประชุม แผนงาน โครงการ รายงาน บทความ ฯลฯ 

3.2 โสตทัศนจดหมายเหตุ (Audio-Visual Archives) คือ เอกสาร
ที่ ส่ือความหมายดวยภาพหรือเสียง เชน ฟลมเนกาตีฟ สไลด แถบบันทึกเสียง แถบ
บันทึกภาพ ฟลมภาพยนตร ฯลฯ 

3.3 จดหมายเหตุกราฟก (Cartographic Archives) เชน แผนที่ 
แผนผัง แบบแปลน พิมพเขียว ฯลฯ 

3.4 วัสดุอานดวยคอมพิวเตอร (Machine-Readable Archives) 
เปนเอกสารที่บันทึกขอมูลและคนหาขอมูลที่บันทึกไวนั้นดวยเคร่ืองคอมพิวเตอร เชน ดิสก
เกต ซีดี วีซีดี ฯลฯ  

 
แนะนําตัวอยางหอจดหมายเหตุในประเทศไทย 
 หอจดหมายเหตุในประเทศนั้นมีหลายแหงทั้งในเขตกรุงเทพฯ และตางจังหวัด ทั้งใน
สถาบันการศึกษา หรือเปนหอจดหมายเหตุสวนบุคคล สําหรับบทความนี้ผูเขียนขอ
ยกตัวอยางหอจดหมายเหตุเพียงบางแหง เชน หอจดหมายเหตุแหงชาติ หอจดหมายเหตุ
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยขอนแกน และหอจดหมายเหตุ
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พุทธทาส อินทปญโญ เปนตน สวนหอจดหมายเหตุที่นาสนใจอีกหลายแหงนั้นผูเขียนจะขอ
กลาวในโอกาสตอไป 

หอจดหมายเหตุแหงชาติ 
ประเภทของหอจดหมายเหตุ  
หอจดหมายเหตุแหงชาติจดัเปนประเภทสถาบันจดหมายเหตุระดับชาติ  

(National Archives) เปนหนวยงานจดหมายเหตุที่จัดต้ังข้ึนโดยมีวัตถุประสงคเพื่อรักษา
เอกสารสําคัญของประเทศ ไดแก  เอกสารราชการของรัฐบาลซึ่งมาจากกระทรวง ทบวง กรม 
กองตางๆ รวมทั้งเอกสารสวนบุคคลที่สําคัญที่เจาของมอบให (สมสรวง พฤติกุล, 2539 : 31) 

ประวัติการจัดต้ังและที่อยู/ที่ต้ัง  
หอจดหมายเหตุแหงชาติ (The National Archives of Thailand) (สํานักหอ 

จดหมายเหตุแหงชาติ, 2558 ) งานจดหมายเหตุของประเทศไทย มีประวัติความเปนมาสืบ
ยอนข้ึนไปไดถึงสมัยกรุงศรีอยุธยาเปนอยางนอย โดยอาศัยตามขอทรงสันนิษฐานของ
สมเด็จพระเจาบรมวงศเธอ กรมพระยาดํารงราชานุภาพวา “เร่ืองจดหมายเหตุมีธรรมเนียม
เกาเปนหนาที่ของมหาดเล็กจะตองจดบันทึกเหตุการณตาง ๆ เก็บไวในหอศาสตราคม และ
งานจดหมายเหตุในราชสํานักก็ยังเปนประเพณีสืบตอมาหลายสมัย ถึงสมัยกรุงรัตนโกสินทร 
ปรากฏหลักฐานเร่ืองการจัดงบประมาณกรม พระอาลักษณ  เมื่อ ร .ศ.  115 ขอรับ
พระราชทานยกการบันทึกเหตุการณประจําวันรวมกับราชกิจจานุเบกษา ยกเปนกอง
จดหมายเหตุ ใน ร.ศ. 118 ปรากฏหลักฐานประกาศต้ังตําแหนงขาราชการกรมรัฐมนตรีและ
กรมพระอาลักษณ  มีหลวงนรราชจํานง ดํารงตําแหนงปลัดกรม ยังคงปรากฏมีกองจดหมาย
เหตุอยู” 

การดําเนินงานจดหมายเหตุในระยะแรกมีข้ึนเมื่อป พ.ศ. 2459 เปนแผนก 
จดหมายเหตุอยูในหอพระสมุดวชิรญาณ มีเอกสาร 2 ประเภท คือ เอกสารจดหมายเหตุใน
อดีตไดมาจากหนังสือที่หอพระสมุดวชิรญาณมีอยูเดิม สวนที่หาเพิ่มไดมาจากหนังสือทอง
ตราและใบบอกราชการหัวเมืองต้ังแตรัชกาลที่ 4 ข้ึนไป ขอจากกระทรวงมหาดไทยและ
กระทรวงตาง ๆ สวนเอกสารจดหมายเหตุในปจจุบันใหกระทรวงตาง ๆ สงบรรดาคําส่ัง 
ขอบังคับ หรือรายงานที่กระทรวงนั้น ๆ จัดพิมพข้ึนมาใหหอพระสมุดวชิรญาณเก็บรักษาไว         
นอกจากนั้น สมเด็จพระเจาบรมวงศเธอ กรมพระยาดํารงราชานุภาพ พระบิดาแหง
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ประวัติศาสตรไทย ผูทรงสนพระทัยการศึกษาคนควาวิจัยไดทรงเล็งเห็นความสําคัญของ
หนังสือราชการวา จะเปนเอกสารขอมูลทางประวัติศาสตร ทรงหวงใยวาเอกสารเหลานี้จะ
สูญหาย จึงทรงดําริจัดต้ังหอจดหมายเหตุและหอรูปข้ึน เพื่อเก็บรักษาเอกสารที่มีอายุเกิน 25 
ป และรูปถายไวใหคนรุนหลังไดศึกษาคนควา ดังปรากฏในพระนิพนธของหมอมเจาพูน
พิศมัย ดิสกุล วา งานจดหมายเหตุเปนที่ยอมรับในความสําคัญ จึงจัดต้ังหนวยงานข้ึน
รับผิดชอบดําเนินการโดยเฉพาะ เมื่อมีประกาศพระราชกฤษฎีกาจัดวางระเบียบราชการกรม
ศิลปากร ในวันที่ 18 สิงหาคม พ.ศ. 2495 ต้ังกองจดหมายเหตุแหงชาติข้ึน การดําเนินงาน
จดหมายเหตุไดพัฒนาและขยายขอบขายการปฏิบัติงานออกไปอยางกวางขวาง มีการ
ปรับปรุงโครงสรางขององคกรใหทันสมัย เพื่อกาวไปสูการดําเนินงานที่ตรงตามมาตรฐาน
วิชาการจดหมายเหตุสากล พรอมทั้งรับหอภาพยนตรแหงชาติเขามาเปนสวนหนึ่งของงาน
จดหมายเหตุแหงชาติ เมื่อ พ.ศ. 2530 รวมทั้งขยายเครือขายหอจดหมายเหตุแหงชาติใน
สวนภูมิภาค ต้ังแต พ.ศ. 2536 เปนตนมา ปจจุบัน จากนโยบายการปฏิรูประบบราชการ หอ
จดหมายเหตุแหงชาติ มีฐานะเปนสํานักหนึ่งในกรมศิลปากร กระทรวงวัฒนธรรม ต้ังอยูที่ทา
วาสุกรี ถนนสามเสน กรุงเทพฯ 10300 เปดบริการวันจันทร –วันเสารเวลา 08.30 – 16.00 น. 
โทรศัพท 02 2365440 อีเมลล contact@nat.go.th หรือทางเว็บไซตหอจดหมายเหตุ
แหงชาติ http://www.nat.go.th  
 

วัตถุประสงค/หนาที่ 
สํานักหอจดหมายเหตุแหงชาติ (สํานักหอจดหมายเหตุแหงชาติ, 2557) มี 

หนาที่ในการศึกษาวิเคราะห วางระบบ เพื่อการรวบรวมเอกสารจากสวนราชการ รัฐวิสาหกิจ
และองคกรตางๆ และเก็บรักษา อนุรักษเอกสารสําคัญทางประวัติศาสตรเพื่อใชเปน
หลักฐานในการอางอิงการ ปฏิบัติงานของหนวยงานภาครัฐและเอกชน เชน ประวัติการ
จัดต้ัง อํานาจหนาที่ การบริหารงาน นโยบาย แผนงาน โครงการ  ขอมูลภาพถายและแถบ
บันทึกเสียงเกี่ยวกับเหตุการณสําคัญ และเปนหลักฐานในการคุมครองสิทธิบุคคลและ
สถาบัน  นอกจากนี้ยังดําเนินการบันทึกเหตุการณสําคัญของชาติไวเปนหลักฐานทาง
ประวัติศาสตร รวมถึงเปนศูนยขอมูลและศูนยประสานงานจดหมายเหตุทั้งในประเทศและ
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ตางประเทศ และดําเนินงานดานจดหมายเหตุเฉพาะ ใน 2 ลักษณะ ไดแก หอจดหมายเหตุ
แหงชาติพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวภูมิพลอดุลยเดชและหอจดหมายเหตุบุคคลสําคัญ
ของชาติ โดยบทบาทหนาที่สําคัญของสํานักหอจดหมายเหตุแหงชาติ ประกอบดวย บทบาท
และหนาที่หลักในการดําเนินงาน 9 ประเด็นตามที่กําหนดไวในพระราชบัญญัติจดหมายเหตุ
แหงชาติ พ.ศ. 2556 หมวดที่ 2 มาตราที่ 13 (พระราชบัญญัติจดหมายเหตุแหงชาติ, 2556 : 
3 - 4) ระบุไวดังนี้ 
  1. เก็บรักษาและอนุรักษเอกสารจดหมายเหตุ 
  2. ติดตาม รวบรวม หรือรับมอบเอกสารจดหมายเหตุจากหนวยงานของรัฐ 
  3. จัดหา ซื้อ หรือรับบริจาคเอกสารที่มีคุณคาเปนเอกสารจดหมายเหตุจาก
เอกชน 
  4. จัดหมวดหมูและจัดทําเคร่ืองมือชวยคนเอกสารจดหมายเหตุ 
  5. จดบันทึกเหตุการณเกี่ยวกับพระราชพิธี รัฐพิธี และศาสนพิธี 
  6. รวบรวมเอกสารเหตุการณสําคัญของชาติ 
  7. จัดทําบันทึกประวัติศาสตรบอกเลาโดยพิจารณาใหครอบคลุมขอเท็จจริง
อยางรอบดาน 
  8. ใหบริการการศึกษา การคนควา หรือการวิจัยเอกสารจดหมายเหตุ 
  9. เผยแพรประชาสัมพันธ จัดใหมีส่ือส่ิงพิมพ ส่ืออิเล็กทรอนิกส นิทรรศการ
และกิจกรรมเพื่อสงเสริมและอนุรักษเอกสารจดหมายเหตุ 
  10. สนับสนุนดานวิชาการแกหอจดหมายเหตุของหนวยงานของรัฐ หอ
จดหมายเหตุสวนทองถิ่น และหอจดหมายเหตุเอกชน 
  11. ดําเนินการอ่ืนตามที่อธิบดีมอบหมาย 

นอกจากนี้สํานักหอจดหมายเหตุแหงชาติมีขอบเขตหนาที่ความรับผิดชอบ
ในการดูแลการดําเนินงานของหอจดหมายเหตุในสวนภูมิภาคซึ่งจัดเปนหอจดหมายเหตุ
ประเภทสถาบันจดหมายเหตุระดับภูมิภาคและทองถิ่น (สมสรวง พฤติกุล, 2539 : 31)      
ในบางแหงอาจมีชื่อเรียกที่แตกตางกัน โดยแบงออกเปน 5 ภูมิภาค ไดแก ภาคเหนือ          
ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ภาคกลาง ภาคตะวันออก และภาคใต ตามลําดับดังนี้ 
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ภาคเหนือ 
หอจดหมายเหตุแหงชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจาสิริกิต์ิ  

พระบรมราชินีนาถในภาคเหนือ มี 2 แหง คือ หอจดหมายเหตุแหงชาติเฉลิมพระเกียรติ
สมเด็จพระนางเจาสิริกิต์ิ พระบรมราชินีนาถ เชียงใหม และหอจดหมายเหตุแหงชาติเฉลิม
พระเกียรติสมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ สยามมกุฎราชกุมาร พะเยา 

 ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 
หอจดหมายเหตุแหงชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจาสิริกิต์ิ 

พระบรมราชินีนาถในภาคตะวันออกเฉียงเหนือมีพียง 1 แหง คือ หอจดหมายเหตุแหงชาติ
เฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ สยามมกุฎราชกุมาร อุบลราชธานี 

ภาคกลาง 
หอจดหมายเหตุแหงชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจาสิริกิต์ิ  

พระบรมราชินีนาถในภาคกลางมี 3 แหง คือ หอจดหมายเหตุแหงชาติ จังหวัดสุพรรณบุรี  
หอจดหมายเหตุแหงชาติเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวภูมิพลอดุลยเดช 
และหอเกียรติยศ ฯพณฯ บรรหาร ศิลปอาชา นายกรัฐมนตรี คนที่ 21 

ภาคตะวันออก 
หอจดหมายเหตุแหงชาติเฉลิมพระเกยีรติสมเด็จพระนางเจาสิริกิต์ิ   

พระบรมราชินีนาถในภาคตะวันออก มี แหง คือ หอจดหมายเหตุแหงชาติ จังหวัดจันทบุรี 
ภาคใต 

                  หอจดหมายเหตุแหงชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจาสิริกิ ต์ิ 
พระบรมราชินีนาถในภาคใต มี 4 แหง คือ หอจดหมายเหตุแหงชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จ
พระนางเจาสิริกิต์ิ พระบรมราชินีนาถ ตรัง หอจดหมายเหตุแหงชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จ
พระนางเจาสิริกิต์ิ พระบรมราชินีนาถ ยะลา หอจดหมายเหตุแหงชาติเฉลิมพระเกียรติ
สมเด็จพระนางเจาสิริกิต์ิ พระบรมราชินีนาถสงขลา และหอจดหมายเหตุนายกรัฐมนตรี   
พลเอก เปรม ติณสูลานนท 
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 เอกสารจดหมายเหตุที่จัดเก็บดูแลรักษาและใหบริการ  
หอจดหมายเหตุแหงชาติจัดเก็บดูแลรักษาและใหบริการจดหมายเหตุ

เอกสารจากสวนราชการ รัฐวิสาหกิจและองคกรตางๆ และเก็บรักษา อนุรักษเอกสารสําคัญ
ทางประวัติศาสตรเพื่อใชเปนหลักฐานในการอางอิงการ ปฏิบัติงานของหนวยงานภาครัฐ
และเอกชน เชน ประวัติการจัดต้ัง อํานาจหนาที่ การบริหารงาน นโยบาย แผนงาน โครงการ  
ขอมูลภาพถายและแถบบันทึกเสียงเกี่ยวกับเหตุการณสําคัญ และเปนหลักฐานในการ
คุมครองสิทธิบุคคลและสถาบัน 

ประเภท/ลักษณะการบริการ  
หอจดหมายเหตุแหงชาติใหบริการการสืบคนเอกสารจดหมายเหตุประเภท

ตางๆ และการทําสําเนาเอกสาร 

 
 
ตัวอยางหนาเว็บไซตสํานักหอจดหมายเหตุแหงชาติ 
ที่มา : www.nat.go.th 
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หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
ประเภทของหอจดหมายเหตุ  
หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรจัดเปนสถาบันจดหมายเหตุ 

วิทยาลัยและมหาวิทยาลัย (College and University Archives) เปนหนวยงานจดหมาย
เหตุที่จัดต้ังข้ึนโดยมีวัตถุประสงคเพื่อเก็บรักษาเอกสารสําคัญของวิทยาลัยและมหาวิทยาลัย
แตละแหง ไดแก เอกสารที่หนวยงานในสังกัดวิทยาลัยและมหาวิทยาลัยแตละแหงไดจัดทํา
ข้ึนหรือรับไวและมีคุณคาตอการศึกษาคนควาวิจัยถึงประวัติ พัฒนาการ และการดําเนินงาน
ของวิทยาลัยและมหาวิทยาลัย และการพัฒนาการดานการศึกษาระดับอุดมศึกษา (สมสรวง 
พฤติกุล, 2539 : 31) 

ประวัติการจัดต้ังและที่อยู/ที่ต้ัง  
หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร เร่ิมตนมาจากสํานักหอสมุดได 

จุดประกายที่จะใหงานจดหมายเหตุเกิดข้ึน ในมหาวิทยาลัยอยางตอเนื่อง การพัฒนา
ดังกลาวสามารถนับจากป พ.ศ. 2522 เปนตนมา จนกระทั่งทานอธิการบดี รศ.ดร.วิโรจ     
อ่ิมพิทักษ ไดเห็นความสําคัญเร่ืองนี้ และไดพยายามผลักดันใหกอต้ังหอจดหมายเหตุข้ึนใน
โอกาสที่มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรครบหกทศวรรษ ในป พ.ศ. 2546 จนเปนผลสําเร็จในป
ถัดมาโดยสภามหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติให หอจดหมายเหตุเปนหนวยงานภายในมีฐานะ
เทียบเทากอง สํานักงานอธิการบดี (ตามประกาศสภามหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรวันที่ 19 
พฤษภาคม 2547) กวาจะเปนหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรมาไดนั้น เกิดจาก
ความพยายามอันยาวนานของสํานักหอสมุดรวมทั้งการที่ผูบริหารระดับสูงไดใหความสําคัญ
ดังกลาวขางตนจึงมีหอจดหมายเหตุ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรเกิดข้ึนลําดับความตอเนื่อง
ของหอจดหมายเหตุ ประมวลไดโดยสรุปคือ  

ป พ.ศ. 2522 ผศ. ดรุณา สมบูรณกุล ผูอํานวยการสํานักหอสมุดใน 
ขณะนั้น (พ.ศ. 2509 – 2524) ไดอนุมัติให นางผองพันธ รัตนภูษิต บรรณารักษฝายวารสาร
และเอกสารไปประชุมเ ร่ืองการศึกษาการจัดระบบเอกสารและจดหมายเหตุที่ 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม ระหวางวันที่ 19 –23 กุมภาพันธ 2522 นางผองพันธไดเขียนรายงาน
และมีขอเสนอแนะสรุปไดวา “หนวยงานของมหาวิทยาลัยควรจัดต้ังศูนยเก็บเอกสาร สถาน
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ที่ต้ังของศูนยเอกสาร อาจจะใชหอสมุดกลาง หรือที่อ่ืนใดแลวแตจะพิจารณาตามความ
เหมาะสม ”  

ป พ.ศ. 2526 สํานักหอสมุด เร่ิม“ โครงการจดหมายเหตุเกษตรศาสตร ”  
โดยเสนอใหระบุงานจดหมายเหตุไวในวัตถุประสงคหลักของสํานัก ในแผนงานปรับปรุง
คุณภาพการศึกษา ในชวงแผนพัฒนาฯ ระยะที่หก(พ.ศ. 2530 – 2534) โดยความเห็นชอบ
ของคณะกรรมการประจําสํานักหอสมุด อีกทั้งในป พ.ศ. 2526 มหาวิทยาลัยพัฒนาบุคลากร
เพื่อรองรับงานจดหมายเหตุโดยสงนางสาวเกื้อกูล วิชชจุฑากุล บรรณารักษสํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ไปฝกอบรมหลักสูตร Archive Administration ซึ่งจัดโดย 
British Councilเมือง Oxfordประเทศอังกฤษ ระหวางวันที่ 4 –16 กันยายน 2526 และ
สํานักหอสมุดนิทรรศการระลึกถึงศาสตราจารยหลวงสุวรรณวาจกกสิกิจ ในโอกาสที่
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรสถาปนามาครบ 40 ป (ในวันที่ 2 กุมภาพันธ 2526)  
                        ป พ.ศ. 2527 นิทรรศการรายงานการประชุมวิชาการเกษตรศาสตร  
รวบรวมผลงานทางวิชาการ ส่ิงพิมพ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

            ป พ.ศ. 2528 นิทรรศการโครงการจดหมายเหตุเกษตรศาสตรแสดงเอกสาร
จดหมายเหตุประวัติความเปนมาและพัฒนาการของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ต้ังแตสมัย
กระทรวงเกษตราธิการและบันทึกเหตุการณสําคัญของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรตอ
ประวัติศาสตรชาติไทย 

ป พ.ศ. 2529 มหาวิทยาลัยขอความรวมมือจากสํานักสงเสริมและฝกอบรม     
รวบรวมภาพ เทปบันทึกตําราที่สมควรเก็บไว มอบใหสํานักหอสมุด และขอใหดําเนินการ
เชนนี้ตลอดไป(คําส่ังมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ที่ 1614 / 2529) 

ป พ.ศ. 2530 ในวนัที ่24 มิ.ย. 2530 นทิรรศการพระชวงเกษตรศิลปะการ 
และสงมอบภาพพระชวงเกษตรศิลปการ โดยศาสตราจารย ดร. สุธรรม อารีกุล อธิการบดีใน
ขณะนั้นเปนผูรับมอบ (หลวงอิงคศรีกสิการ มารวมดวย) 

ป พ.ศ.2532 ในวันที่ 3 ก.พ. 2532 สัมมนาวิชาการเนื่องในวันสถาปนา 
มหาวิทยาลัยครบ 46 ป เร่ือง"จดหมายเกษตรศาสตร" เชิญอาจารยเบญจมาศตันตยาภรณ
บรรยายเร่ือง “ จดหมายและงานจดหมายเหตุในมหาวิทยาลัย : สนทนาเพื่อระลึกถึง
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ศาสตราจารย หลวงอิงคศรีกสิการ โดยศาสตราจารย ดร. จรัญ จันทลักขณา อาจารยดรุณา 
สมบูรณกุล ศาสตราจารย ดร.สุธรรม อารีกุล ดําเนินการอภิปรายโดย ดร. สุพล จันทราปตย  

ป พ.ศ. 2533 จัดทําโครงการบรรจุเขาแผนฯ7 (ป พ.ศ. 2535 –2539)     
ขออนุมัติจัดต้ังเปนฝายหอจดหมายเหตุ เกษตรศาสตรไดรับอนุมัติในหลักการ  

ป พ.ศ. 2536 ในเดือนกุมภาพันธ 2536 นิทรรศการเร่ือง พัฒนาการ 
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ในวาระท่ีมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรครบรอบสถาปนา 50 ป ณ 
อาคารจักรพันธเพ็ญศิริ และในวันที่ 14 กันยายน 2536 การสนทนาเร่ือง เกษตรรําลึก : 
นานาทัศนะจากอาจารยศิษยเกา และนิทรรศการ (วิทยากร คือ ศาสตราจารยระพี สาคริก 
ศาสตราจารย ดร. ประเสริฐ ณ นคร) รับมอบภาพหลวงอิงคศรีกสิการจากทายาทโดยอดีต
อธิการบดี (ศาสตราจารย ดร. กําพล อดุลวิทย) และจัดนิทรรศการประวัติ 3 บูรพาจารย  

ป พ.ศ. 2539 นิทรรศการ 100 ป หลวงสุวรรณวาจกกสิกิจ 
ป พ.ศ. 2546 อธิการบดี (รองศาสตราจารย ดร. วิโรจอ่ิมพิทักษ) มีดําริให 

ดําเนินงานจดหมายเหตุ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร โดยใชชั้นที่ 1 ถึง ชั้นที่ 3 อาคาร
ห อ ป ร ะ ชุ ม ม ห า วิ ท ย า ลั ย เ ก ษ ต ร ศ า ส ต ร  เ ป น ที่ ทํ า ก า ร ห อ จ ด ห ม า ย เ ห ตุ
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร และในวันที่ 25 พฤศจิกายน 2546 กองแผนงาน สํานักงาน
อธิการบดี ไดวิเคราะห โครงการจัดต้ังหอจดหมายเหตุ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร เสนอที่
ประชุมคณบดีและสภามหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาการจัดต้ังหอจดหมายเหตุ 

ป พ.ศ. 2547 ในวันที่ 19 พฤษภาคม 2547 สภามหาวิทยาลัยมีมติใหจัดต้ัง  
หอจดหมายเหตุ เปนหนวยงานภายใน มีฐานะเทียบเทากองในสังกัดสํานักงานอธิการบดี 
(ประกาศสภามหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร  เ ร่ืองจัดต้ังหอจดหมายเหตุ  ณ วันที่  19 
พฤษภาคม พ.ศ. 2547) 

ป พ.ศ.2549 ในวันที่ 3 สิงหาคม 2549 มหาวิทยาลัยรวมหอประวัติใหเปน 
ภารกิจในกํากับของหอจดหมายเหตุ (ตามประกาศสภามหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ณ วันที่ 
3 สิงหาคม 2549)หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรต้ังอยูที่อาคารเทพรัตนวิทยา
โชติ  สํานักหอสมุด  ชั้น  4 เลขที่  50 ถนนงามวงศวาน  ลาดยาว  จตุจักร  กรุงเทพฯ 
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรไดจัดต้ังหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยทั้ง 4 แหง ไดแก            
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หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร
วิทยาเขตกําแพงแสน หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรวิทยาเขตศรีราชา และหอ
จดหมายเหตุมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรวิทยาเขตสกลนคร เว็บไซตของหอจดหมายเหตุ
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร คือhttp://archives.lib.ku.ac.th/ (หอจดหมายเหตุ มก., 2558) 
 

วัตถุประสงค/หนาที่ 
หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรมีหนาที่หลักในการอนุรักษ

จัดเก็บ  และเผยแพรบริการเอกสารจดหมายเหตุ  เพื่อสงเสริมงานบริหารและวิชาการของ
มหาวิทยาลัยในการวางแผนดําเนินงานทั้งในปจจุบันและอนาคต (หอจดหมายเหตุ มก., 
2558) 
  เอกสารจดหมายเหตุที่จัดเก็บดูแลรักษาและใหบริการ 

เอกสารจดหมายเหตุของหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร
สามารถแบงเอกสารออกได เปน  2 กลุม  ไดแก  เอกสารต้ังแตชวงกอนการต้ังเปน     
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร จนถึงวิทยาลัยเกษตรศาสตร(พ.ศ. 2443 –2485) และเอกสาร
ต้ังแตชวงการเร่ิมต้ังเปนมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร – จนถึงปจจุบัน (พ.ศ. 2486 – ปจจุบัน) 

เอกสารต้ังแตชวงกอนการต้ังเปนมหาวทิยาลัยเกษตรศาสตร จนถงึ 
วิทยาลัยเกษตรศาสตร (พ.ศ. 2443 –2485) เอกสารในชวงนี้เปนเอกสารท่ีแสดงใหเห็นถึง
พัฒนาการทางดานการเรียนการสอนวิชาการเกษตรในประเทศไทย ต้ังแตการเรียนการสอน
ในระดับโรงเรียนมาจนถึงการจัดต้ังวิทยาลัยเกษตรศาสตรข้ึนที่ภาคเหนือ 

เอกสารต้ังแตชวงการเร่ิมต้ังเปนมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร – จนถึง 
ปจจุบัน (พ.ศ. 2486 – ปจจุบัน)เนื้อหาเอกสารจะเกี่ยวของกับการดําเนินงานในระยะแรก
ของการจัดต้ังเปนมหาวิทยาลัยจนถึงการดําเนินงานในปจจุบัน ซึ่งจะเปนเอกสารที่แสดงให
เห็นถึง ประกาศ คําส่ัง แตงต้ังตางๆ แผนงาน และโครงการของมหาวิทยาลัยในระยะแรกๆ 

ประเภทของจดหมายเหตุที่จัดเก็บและใหบริการ มี 8 ประเภท ไดแก  
   1. เอกสารที่แสดงถึงประวัติ พัฒนาการของมหาวิทยาลัย คณะ 
สํานัก สถาบันตางๆ ฯลฯ  
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   2. คําส่ัง ประกาศ 
   3. งานและเกียรติคุณบูรพาจารย  
   4. เหตุการณสําคัญของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
   5. ประวัติอาคาร สถานที่ 
   6. แผนที่ แผนผัง และแบบการกอสราง แผนแมบท  
   7. งานวิจัย  
   8. ภาพถายในโอกาสพิธีตาง ๆ และส่ือโสตทัศนวัสดุเกี่ยวกับ
กิจกรรมมหาวิทยาลัย  

 
ประเภท/ลักษณะการบริการ 
หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรมีบริการสืบคนฐานขอมูล

จดหมายเหตุของหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรมี 4 ฐานขอมูล คือระบบ
ฐานขอมูลวัตถุหอประวัติ ฐานขอมูลเกษตรปูชนีย 60 ป มก. ระบบฐานขอมูลจดหมายเหตุ
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร และระบบ Timeline มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

 

 
 

                        ตัวอยาง หนาเว็บไซตระบบฐานขอมูลจดหมายเหตุ    
                         มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

ที่มา : http://archives.lib.ku.ac.th/kupresent/ 
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ส่ิงพิมพเผยแพร 
หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรไดดําเนินการเผยแพรส่ิงพิมพ

ของหนวยงานในรูปแบบของจุลสาร ในชื่อ จุลสารจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
โดยดําเนินการรวบรวมและเผยแพรจุลสารต้ังแตปพ.ศ.2548 – ปจจุบัน 

 
หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยขอนแกน 

ประเภทของหอจดหมายเหตุ  
 หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยขอนแกนจัดเปนสถาบันจดหมายเหตุ

วิทยาลัยและมหาวิทยาลัย (College and University Archives) 
 ที่อยู/ที่ต้ัง 
 ห อ จ ด ห ม า ย เ ห ตุ ม ห า วิ ท ย า ลั ย ข อ น แ ก น  (ห อ จ ด ห ม า ย เ ห ตุ

มหาวิทยาลัยขอนแกน, 2558) ต้ังอยูที่ชั้น1 อาคาร 2 สํานักหอสมุดและทรัพยากรการเรียนรู 
มหาวิทยาลัยขอนแกน เปดใหบริการในวันจันทร – วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) เวลา 8.30 
– 16.30 น.ติดตอ 043-202541-2 ตอ 118 เว็บไซตหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยขอนแกน 
www.archive.kku.ac.th หรือทางเฟสบุค www.facebook.com/kku.archives 

 
 วัตถุประสงค/หนาที่ 

หอจดหมายเหตุ มหาวิทยาลัยขอนแกน ใหบริการชวยตอบคําถามและ 
คนควาขอมูล ประวัติความเปนมา พัฒนาการ และขอมูลตางๆของมหาวิทยาลัยขอนแกน 
สารสนเทศที่ใหบริการ ไดแก เอกสารจดหมายเหตุ ส่ิงพิมพมหาวิทยาลัย ภาพถายและ
โสตทัศนวัสดุ รวมทั้งใหบริการฝากเก็บรักษา รับบริจาค เอกสาร ภาพถาย ส่ิงของตางๆ ที่
เกี่ยวกับมหาวิทยาลัยขอนแกนในอดีต เพื่อนําไปอนุรักษจัดเก็บตามหลักจดหมายเหตุ และ
จัดแสดงเผยแพรเพื่อการศึกษาคนควาตอไป 

ประเภทของจดหมายเหตุที่ใหบริการ 
หอจดหมายเหตุ มหาวิทยาลัยขอนแกนไดตระหนักถึงความสําคัญของ

เอกสารจดหมายเหตุมหาวิทยาลัย ดวยเปนเอกสารที่มีคุณคายิ่งทางประวัติศาสตร 
เนื่องจากเปนเอกสารพยานหลักฐานการดําเนินงานของมหาวิทยาลัยในอดีต มีคุณคาตอ
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การศึกษาคนควาโดยอาศัยขอเท็จจริงประสบการณของการดําเนินงานที่ผานมา เปน
แนวทางไตรตรองตัดสินใจสําหรับการปรับพัฒนาตอไปในภายหนา และเปนขอมูลปฐมภูมิที่
มีคุณคาตอการศึกษาวิจัยในสาขาวิชาตาง ๆ ซึ่งคุณคาประวัติศาสตรของจดหมายเหตุ
มหาวิทยาลัย ไดแก คุณคาทางการบริหาร (Administrative value)และคุณคาทางการ
ศึกษาวิจัย (Research value) จึงไดรวบรวมจดหมายเหตุเพื่อใหบริการดังนี้ (หอจดหมาย
เหตุ มหาวิทยาลัยขอนแกน, 2558) 

1. เอกสารจดหมายเหตุ 
   1.1 เอกสารการประชุมสภา คณบดี และผูบริหาร 
   1.2 เอกสารเหตุการณสําคัญในอดีต 
   1.3 เอกสารสวนบุคคล เชน ศิษยเกา อาจารย 
   1.4 กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ คําส่ัง และหนังสือ

ราชการ 
2. โสตทัศนจดหมายเหตุ 

   2.1 ภาพถาย ฟลม วีดิทัศน สไลด 
   2.2 ของที่ระลึก วัสดุ ส่ิงของ 

3. ส่ิงพิมพมหาวิทยาลัยขอนแกน 
   3.1 งานวิจัยที่เกี่ยวกับมหาวิทยาลัยขอนแกน 
   3.2 ขาวมหาวิทยาลัย จดหมายขาวคณะ 
   3.3 หนังสือที่ระลึก ครบรอบ 
   3.4 รายงานประจําป คูมือปฏิบัติงาน หลักสูตรการศึกษา 

ประเภท/ลักษณะการบริการ 
หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยขอนแกน มีบริการดังนี้ บริการตอบคําถาม 

และชวยการคนควา บริการยืมสําเนา คัดลอกไฟลขอมูล ภาพถายโดยแสดงบัตรประชาชน/
บัตรขาราชการ/บัตรนักศึกษา นอกจากนี้ยังมีการจัดแสดงนิทรรศการทั้งในลักษณะของ
นิทรรศการหมุนเวียน เชน พิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประเพณีรับนองใหม วันสถาปนา
มหาวิทยาลัย เปนตน และนิทรรศการถาวร โดยจัดแสดงภาพถาย ส่ิงของที่นาสนใจอีกดวย 
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ตัวอยางหนาเว็บไซตฐานขอมูลจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยขอนแกน 
ที่มา : http://www.archive.kku.ac.th/omeka/ 

 

 
 

ตัวอยางหนาเว็บไซตนิทรรศการออนไลนของหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยขอนแกน 
ที่มา : https://kku-archive.culturalspot.org/home 



รังสิตสารสนเทศ ปที่ 21  ฉบับที่ 2  กรกฎาคม – ธันวาคม 2558      114  

 

 
 

หอจดหมายเหตุพุทธทาส อินทปญโญ  
ประเภทของหอจดหมายเหตุ 
หอจดหมายเหตุพุทธทาส อินทปญโญจัดเปนประเภทสถาบันจดหมายเหตุ 

บริษัท สมาคม และองคการตางๆ (Companies, Associations and Organization 
Archives) ดวยเปนสถาบันจดหมายเหตุที่จัดต้ังข้ึนโดยมีวัตถุประสงคเพื่อเก็บรักษาเอกสาร
สําคัญของแตละบริษัท สมาคม และองคการตางๆ ไดแก เอกสารที่แตละบริษัท สมาคม และ
องคการไดจัดทําข้ึนหรือรับไว และมีคุณคาตอการศึกษาคนควาถึงประวัติพัฒนาการและ
การดําเนินงานของบริษัท สมาคม และองคการนั้นๆ และเร่ืองอ่ืนๆ ที่เกี่ยวของ (สมสรวง 
พฤติกุล. 2539 : 31) 

ประวัติการจัดต้ังและที่อยู/ที่ต้ัง 
หอจดหมายเหตุพุทธทาส อินทปญโญ (หอจดหมายเหตุพุทธทาส  

อินทปญโญ, 2558) เปนหอจดหมายเหตุศาสนธรรม (Religious Archives) จัดต้ังภายใต
มูลนิธิหอจดหมายเหตุพุทธทาส อินทปญโญ ซึ่งไดจดทะเบียนมูลนิธิกับกรุงเทพมหานครมี
เปาหมายเพื่อดําเนินการจัดเก็บ ดูแลรักษา อนุรักษ ศึกษาคนควา และเผยแผผลงานของ
ทานพุทธทาสฯ ใหแพรหลายมากย่ิงข้ึน ซึ่งจะเปนหนทางหนึ่งที่จะชวยสงเสริมใหประชาชน
สามารถเขาถึงหัวใจของศาสนา  ตามปณิธาน  3 ประการของทานพุทธทาส ไดแก             
การพยายามทําตนใหเขาถึงหัวใจแหงศาสนาของตน การพยายามชวยกันถอนตัวออกจาก
อํานาจของวัตถุนิยม และการพยายามทําความเขาใจระหวางศาสนา ต้ังอยูที่สวนวชิรเบญ
ทัศ(สวนรถไฟ) ถนนนิคมรถไฟสาย 2 แขวงจตุจักร เขตจตุจักร กรุงเทพฯ เบอรติดตอ          
0-2936-2800 และ 0-2936-2900 เว็บไซตหอจดหมายเหตุพุทธทาส อินทปญโญ             
คือ http://www.bia.or.th  
 

 วัตถุประสงค/หนาที่ 
วัตถุประสงคในการกอต้ังหอจดหมายเหตุพุทธทาส อินทปญโญ    

(หอจดหมายเหตุพุทธทาส อินทปญโญ, 2558) คือ 
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   1. เพื่อเปนศูนยการเรียนรูและสถานบริการดานศาสนธรรมอัน
ร่ืนรมย เปนกําลังเพื่อการบรรลุธรรมลักษณะ SPIRITUAL FITNESS & EDUTAINMENT 
CENTER 

   2. เพื่อเปนการสืบสานงานพระพุทธศาสนา ผานงาน ปณิธาน และ
อุดมการณของพุทธทาสภิกขุ ในการนําพาความถูกตองและสันติสุขทั้งทางกาย จิตใจ และ
ปญญา ใหกลับคืนสูสังคมมนุษยชาติ ดวยการเขาถึงหัวใจของพระพุทธศาสนา การทําความ
เขาใจกันระหวางศาสนิกชนและการออกมาเสียจากอํานาจวัตถุนิยม จนเปนพุทธทาสกันได
ทุกคน - ผูรับใชในการเผยแผพระพุทธศาสนาดวยการปฏิบัติใหดู เปนอยูใหเห็น จนผูอ่ืนพา
กันทําตาม และเปนสวนโมกขไดทุกที่ – บุญสถานเพื่อการบรรลุธรรม 
    3. เพื่อรวบรวม ดูแล รักษา และจัดระบบบริการสืบคนมรดกธรรม 
เอกสารขอเขียนตนฉบับตาง ๆ ของพุทธทาสภิกขุ ตลอดจนการใหบริการสนับสนุน
การศึกษา คนควา วิจัย พัฒนาเผยแผและแลกเปล่ียนเรียนรูดานศาสนธรรม การจัดกิจกรรม
เพื่อเสริมสรางสติปญญาและจิตใจใหเจริญจนกลาแข็งในความถูกตองดีงาม จนเปนผูสงบ 
เย็น และเปนประโยชน มีศักยภาพในการเปนผูอยูใน ใจเหนือ และเกื้อโลก ยิ่ง ๆ ข้ึนไป 
 
   เอกสารจดหมายเหตุที่จัดเก็บดูแลรักษาและใหบริการ 
   จดหมายเหตุของหอจดหมายเหตุพุทธทาส อินทปญโญไดจัดเก็บและ
ใหบริการมีทั้งส้ิน 11 หมวด (หอจดหมายเหตุพุทธทาส อินทปญโญ, 2558) คือ 

1. ชีวประวัติที่มีเนื้อหาเกี่ยวของกับการศึกษาดวยตนเอง ภารกิจ 
อาพาธ จนถึงมรณะ  

2. ขอคิดคัดสรร ประกอบดวยบัตรบาลีและบัตรคัดสรร 
   3. การบรรยายธรรม ประกอบดวย บัตรยอเร่ือง บันทึกยอเร่ือง 
จําลองสมุดไทย และถอดคําบรรยาย 
   4. บันทึก ประกอบดวย บันทึกประจําวัน บันทึกการเดินทาง 
บันทึกธรรม บันทึกการคนควา และบันทึกหลักบาลี 
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   5. งานประพันธ ประกอบดวย รอยแกว กวีนิพนธ งานแปล คํา
ปราศรัย คําอวยพร คํากลาว และสัมภาษณ 
   6. งานพิมพหนังสือ ประกอบดวย ธรรมโฆษณ หนังสือพิมพพุทธ
สาสนา และตนฉบับหนังสืออ่ืน 
   7. จดหมาย ไปรษณียบัตร บัตรเชิญ และบัตรอวยพรประกอบดวย
จดหมายสวนบุคคล ไปรษณียบัตร บัตรเชิญ และบัตรอวยพร 

8. สวนโมกขพลาราม ประกอบดวย โรงมหรสพทางวิญญาณ และ
สวนโมกขนานาชาติ 

9. ธรรมทานมูลนิธิ ประกอบดวย การเงินการบัญชี โรงพิมพธรรม
ทาน งานพิมพและเผยแพร และธรรมทาสพานิช 

10. วัดธารน้ําไหล ประกอบดวย หนังสือโตตอบ ที่ดินและส่ิงปลูก
สราง ราชการคณะสงฆและบริจาค 

11. บทความรวบรวม ประกอบดวย เมื่อเขาพูดถึงเรา เร่ืองจาก
หนังสือพิมพและวารสาร เร่ืองคัดลอก และเอกสารเผยแพร 

ประเภท/ลักษณะการบริการ  
หอจดหมายเหตุพุทธทาส อินทปญโญมีบริการตางๆ เชน บริการสืบคน

เอกสารจดหมายเหตุพุทธทาส อินทปญโญ บริการสืบคนฐานขอมูลเสียง เปนตน 
 

 
 

ตัวอยางหนาเว็บไซตของหอจดหมายเหตุพุทธทาส อินทปญโญ 
ที่มา : http://www.bia.or.th/home.html 
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ตัวอยางหนาเว็บไซตการสืบคนฐานขอมูลจดหมายเหตุของหอจดหมายเหตุ 
พุทธทาส อินทปญโญ 
ที่มา : http://archives.bia.or.th/ 
 

 
 
ตัวอยางหนาเว็บไซตการสืบคนจดหมายเหตุจากฐานขอมูลเสียงของหอจดหมาย  
เหตุพุทธทาส อินทปญโญ 
ที่มา : http://sound.bia.or.th/ 
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  จากท่ีกลาวมาขางตนจะเห็นไดวาในประเทศไทยมีหอจดหมายเหตุที่มี
ความสําคัญตอการศึกษาคนควาและเปนแหลงเรียนรูที่นาสนใจมากมายตอประชาชนทุก
เพศ ทุกวัย หรือผูสนใจเฉพาะดาน มีทั้งหอจดหมายเหตุประเภทสถาบันจดหมายเหตุ
ระดับชาติ ไดแก หอจดหมายเหตุแหงชาติ ซึ่งทําหนาที่ในการเก็บรวบรวมและรักษา
จดหมายเหตุของกระทรวง ทบวง กรมตางๆ หอจดหมายเหตุประเภทสถาบันจดหมายเหตุ
วิทยาลัยและมหาวิทยาลัย เชน หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร และหอ
จดหมายเหตุมหาวิทยาลัยขอนแกน ซึ่งทําหนาที่ในการเก็บและดูแลรักษาจดหมายเหตุใน
รูปแบบตางๆ ของมหาวิทยาลัยหรือที่เกี่ยวของกับมหาวิทยาลัย และหอจดหมายเหตุ
ประเภทสถาบันจดหมายเหตุบริษัท สมาคมและองคการตาง เชน หอจดหมายเหตุพุทธทาส 
อินทปญโญ ซึ่งไดรวบรวมจดหมายเหตุที่เกี่ยวของกับทานพุทธทาส อินทปญโญไวอยาง
ครบถวนสมบูรณ นอกเหนือจากหอจดหมายเหตุตางๆ ที่ไดกลาวมาแลวนั้นยังมีหอจดหมาย
เหตุที่นาสนใจและนาศึกษาคนควาอีกมากมายในประเทศไทยซ่ึงกําลังรอคอยการเขาไป
เรียนรูจากผูอาน 
 
 
 

------------------------------------------------------------------------------------ 
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